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1 Toelatingsbeleid voor kinderen jonger dan vier jaar  
 
Dit toelatingsbeleid betreft de basisscholen in Muiden: 
* KC Muiderkring 
* Jozefschool 
* De Egelantier 

 

1.1 Uitgangspunten toelatingsbeleid Muiden  
Het toelatingsbeleid heeft tot doel om een eerlijke toegang tot onderwijs te waarborgen voor alle 
leerlingen uit Muiden, rekening houdend met de verschillende onderwijsconcepten en capaciteiten van 
de scholen.  

ASKO hanteert de volgende uitgangspunten: 

- Alle leerlingen uit Muiden moeten de mogelijkheid hebben om in Muiden zelf naar school te 
gaan, waarbij er gestreefd wordt om de leerlingen op grond van de school van eerste voorkeur in 
te delen. 

- Het toelatingsbeleid is gericht op het bevorderen van kansengelijkheid voor iedere leerling, 
ongeacht achtergrond of financiële situatie.  

- KC Muiderkring is net als het openbaar onderwijs toegankelijk voor alle leerlingen, ongeacht 
godsdienst of levensbeschouwing. 

- Ouders hebben het recht om een school te kiezen die het beste aansluit bij de behoeften en 
waarden van hun kind, binnen de geldende wet- en regelgeving. 

- Rechtsgelijkheid is gegarandeerd, d.w.z. elk kind, woonachtig in Muiden, heeft onder gelijke 
omstandigheden een gelijke kans op een plaats. 

Het toelatingsbeleid voldoet aan de wet- en regelgeving (o.a. Wet Primair Onderwijs (WPO), Wet Passend 
Onderwijs en AVG). Alle scholen in Muiden hanteren hetzelfde toelatingsbeleid. Er is een gelijke 
werkwijze voor het aanmelden en toedelen van de plaatsen.  

Jaarlijks wordt het toelatingsbeleid geëvalueerd en geactualiseerd (tijdspad) door het bestuur, de 
directies en een afvaardiging van de medezeggenschapsraden van de basisscholen in Muiden, om ervoor 
te zorgen dat het blijft voldoen aan de behoeften van de ouders in Muiden en de visie van ASKO. Hierbij 
zijn de plaatsingsresultaten en de realisatie van de bovengenoemde doelstellingen leidend. 

1.2 Kernbegrippen 
• Belangstelling registreren: dit is een schriftelijk verzoek van ouder(s) tot inschrijving op een 

basisschool. Ouders melden hun driejarig kind aan door vóór de sluitingsdatum (die afhankelijk 
is van de geboortedatum) het belangstellingsregistratie voorkeursformulier bij de basisschool 
van hun eerste keuze in te leveren. Dit formulier is voor de drie basisscholen gelijk en te 
downloaden vanaf de website van de basisscholen in Muiden. 

• Plaatsen & toelaten: Alle geregistreerde kinderen die in dezelfde periode geboren zijn, krijgen 
een plaats aangeboden op een school, volgens de vastgestelde voorrangscriteria en werkwijze. 
De ouders worden geïnformeerd op welke school hun kind is geplaatst. 

• Inschrijven: De ouders maken binnen de aangegeven termijn schriftelijk kenbaar, aan de school 
waarop hun kind is geplaatst, of zij van deze plaats gebruik willen maken en hun kind willen 
inschrijven. Daarna regelt de school op de gebruikelijke wijze de inschrijving en reserveert een 
plaats voor dit kind. De ouders zijn vanaf dat moment verzekerd van een plaats op deze school  
(= informele inschrijving). Op de dag dat een kind vier jaar wordt, is een kind formeel 
ingeschreven (conform art. 40, lid 7 WPO).  



• Zorgplicht: De directie van de school heeft ‘zorgplicht’ om voor alle kinderen die (informeel) zijn 
ingeschreven op deze school een zo passend mogelijk onderwijsaanbod te doen. Het kind moet 
hiervoor door ouders schriftelijk zijn geregistreerd. De school die het inschrijfformulier ontvangt, 
moet een zo passend mogelijk aanbod doen.  

1.3 Het kader 
Drie keer per jaar worden, volgens de afgesproken voorrangsregels, de plaatsen toebedeeld aan alle 
geregistreerde kinderen die in dezelfde periode van vier maanden vier jaar worden. Ouders weten 
ongeveer een half jaar vóór de vierde verjaardag van hun kind op welke school er voor hun kind plaats is. 
Ouders kunnen informatie vinden op de websites van de scholen. 

De Wet op het Primair Onderwijs (WPO) stelt dat aanmelding van kinderen voor toelating op een school 
kan plaatsvinden vanaf de dag waarop het kind de leeftijd van drie jaar bereikt. Vóór de derde verjaardag 
van het kind is dit nog niet mogelijk. Ouders registreren de belangstelling voor hun kind op één 
basisschool door het ‘Voorkeursformulier voor basisschool Muiden’ bij de school van de eerste voorkeur 
in te leveren. De school van eerste voorkeur kan een school zijn waar men voorrang heeft, maar dat hoeft 
niet. Als er meer belangstellenden zijn, dan beschikbare plaatsen op school van voorkeur, worden de 
voorrangsregels toegepast. 

Voorrangsregels 
De plaatsing vindt per periode van vier maanden plaats volgens dezelfde plaatsingsvolgorde. Op de 
school van eerste voorkeur is de volgorde van de plaatsing als volgt:  

1. Het kind heeft een oudere broer of zus op de school op het moment dat het kind vier jaar 
wordt; dit jongere kind heeft een plaatsgarantie (mits ook voor dit kind de aanmeld 
registratieprocedure correct is doorlopen).  

2. Het kind gaat uiterlijk op de tweede verjaardag minimaal tweemaal per week naar een 
Kindcentrum. Alleen KC Muiderkring is een kindcentrum. 

Tijdspad 
Drie keer per schooljaar wordt bij de gezamenlijke plaatsing aan alle geregistreerde kinderen, die in 
dezelfde periode vier jaar worden, een plaats op één van de basisscholen toebedeeld. De jaarindeling is 
gebaseerd op de looptijd van een schooljaar, verdeeld in drie vaste perioden. 

 Geboortemaand  Sluitingsdatum inleveren 
voorkeursformulier 

Plaatsingsdata & bericht aan 
ouders 

Periode 1 September t/m december  31 januari  Begin februari  
Periode 2 Januari t/m april  30 mei Begin juni 
Periode 3 Mei t/m augustus  30 september Begin oktober 

Voorbeeld: Een kind is in februari drie jaar geworden en zijn/haar ouders melden dit kind in maart aan bij school A. 
Begin juni is de plaatsingsronde en horen de ouders dat het kind geplaatst is op de school van voorkeur en ontvangen 
dan een inschrijfformulier. Zodra het kind vier jaar wordt, kan het dan starten op school A.  

 

1.4 Belangstelling registreren 
Met belangstelling registreren wordt het schriftelijk verzoek van ouder(s) tot inschrijving op een 
basisschool bedoeld. Ouders registreren hun kind door vóór de sluitingsdatum (die afhankelijk is van de 
geboortedatum van het kind) het voorkeursformulier bij de basisschool van hun eerste keuze in te 
leveren. Aan de belangstellingsregistratie kunnen ouders geen rechten ontlenen. 

 

De procedure van belangstellingsregistratie: 
- Belangstellingsregistratie voor de basisschool kan alleen door het ‘Voorkeursformulier voor de 

basisschool in Muiden’ in te leveren. Dit kan door een voorkeursformulier bij een van de scholen 



op te halen of te downloaden van de website van een van de scholen. Het formulier wordt 
ingevuld en ondertekend bij de school van eerste voorkeur ingeleverd. 

- Er dient ook een voorkeursformulier ingeleverd te worden als er een oudere broer of zus op de 
school zit.  

- Het voorkeursformulier betreft de volgende gegevens:  
o De voornaam, achternaam, geboortedatum en adres van het kind;  
o De contactgegevens van de ouders;  
o De naam en geboortedatum van eventueel een oudere broer/zus die op school zit 
o De volgorde van de scholen van voorkeur.  

Kinderen die op tijd geregistreerd zijn, doen mee met de officiële plaatsing van de betreffende 
geboorteperiode. Voor kinderen die geregistreerd worden ná de sluitingsdatum, gelden de 
voorrangsregels niet meer. Plaatsing gebeurt dan alleen op basis van beschikbaarheid van plek op 
scholen op basis van de geboorteperiode waarbinnen het kind valt. 

Verwerken belangstellingsregistratie 
Binnen tien werkdagen na de ontvangst van een voorkeursformulier, voert de school de volgende 
handelingen uit:  

• De belangstellingsregistratie wordt op een centrale plek ingevoerd, toegankelijk voor de 
geautoriseerde medewerkers van de drie scholen, waarbij op grond van de geboortedatum van 
het kind deze automatisch in de juiste periode komt te staan. Vanwege de AVG worden de 
leerlingen met een toegekend nummer en hun initialen op de lijst opgenomen. 

• School stuurt ouders een bevestiging van de belangstellingsregistratie.  
• Indien gewenst, kunnen ouders na ontvangstbevestiging van de belangstellingsregistratie de 

voorkeursvolgorde van de scholen tot de sluitingsdatum alsnog wijzigen. Na verwerking van de 
wijziging ontvangen ouders opnieuw een bevestiging. 
 

1.5 Plaatsing 
Plaatsen betreft het toewijzen van de beschikbare plaatsen aan de geregistreerde kinderen (volgens de 
vastgestelde criteria en werkwijze). Drie keer per jaar wordt de plaatsing van kinderen die in dezelfde 
periode geboren zijn door de directies van de drie scholen uitgevoerd. 

Bij het toewijzen van de plaatsen is leidend:  

• De volgorde van de door de ouders opgegeven scholen van voorkeur wordt strikt gevolgd;  
• Een kind dat voldoet aan één of meer voorrangsregels, gaat vóór op een kind zonder 

voorrang;   
• Kinderen in gelijke omstandigheden hebben een gelijke kans op een plaats;  

De procedure bij de school van eerste voorkeur is als volgt:  

• Eerst krijgen de kinderen waarvan al een oudere broer of zus naar de school gaat een plaats; 
zij hebben een plaatsgarantie op de school.  

• Daarna het kind dat uiterlijk op de tweede verjaardag minimaal tweemaal per week naar een 
Kindcentrum gaat. Dit geldt alleen voor KC Muiderkring.  

Ook geldt er: 

• Als er minder plaatsen dan aanmeldingen zijn, worden de beschikbare plaatsen verloot in 
volgorde van de voorrangsgroepen.  

• Als na plaatsing van alle kinderen mét voorrang op de school van eerste voorkeur nog 
plekken over zijn, komen daarvoor kinderen in aanmerking waarvoor de school wel de eerste 
voorkeur, maar geen voorrangsschool is. Indien nodig wordt er uit deze kinderen geloot.  



Plaatsingsmail en inschrijving  

• Na afloop van de plaatsing ontvangen de ouders schriftelijk bericht van de school waar hun kind 
een plaats is toegewezen. In dit bericht staat de uiterste datum waarop ouders schriftelijk 
bevestigd moeten hebben of zij gebruik maken van de voor hun kind gereserveerde plaats. De 
school stuurt het inschrijfformulier mee. Hiermee wordt formeel overgegaan tot inschrijving, die 
van kracht gaat op het moment dat het kind vier jaar wordt. 

• Als ouders na herhaald verzoek van de school niet reageren op de plaatsingsbrief, heeft de 
school de mogelijkheid het aanbod van de gereserveerde plaats ongedaan te maken en deze 
plaats aan een ander kind aan te bieden.  
 

Passend onderwijs 
Een kind met (een mogelijke) specifieke zorgbehoefte wordt net als alle andere kinderen op de school van 
eerste voorkeur geregistreerd. De school kan het voorkeursformulier niet weigeren en moet dit registeren. 
Nadat de plaatsing is afgerond, start de zorgplicht van de school. Als blijkt dat het kind mogelijk extra 
ondersteuning nodig heeft en de school waar het kind geregistreerd is die niet kan bieden, dan heeft deze 
school volgens de WPO tien weken de tijd om de benodigde ondersteuning op de eigen school óf binnen 
het Samenwerkingsverband te regelen. Dit geldt alleen als de ouders de toegewezen plaats hebben 
geaccepteerd en het kind is ingeschreven. Wanneer ouders de plaats weigeren of in het geheel niet 
reageren op de plaatsingsbrief, heeft de school geen zorgplicht. 

Hardheidsclausule  
In uitzonderlijke gevallen kunnen ouders, zowel vóór als ná de plaatsing een beroep doen op de 
hardheidsclausule. Dit betekent dat ouders een verzoek kunnen indienen voor een plaats op een 
specifieke school op basis van bijzonder omstandigheden als medische reden van het kind of bijzondere 
gezinsomstandigheden. De ouders dienen dit verzoek schriftelijk in bij het college van bestuur van ASKO 
onder vermelding van de bijzondere omstandigheden waarmee de noodzaak voor een plaats op de 
specifieke school wordt toegelicht. Het CvB van ASKO kan in overleg met de onderwijsadviseur besluiten 
een kind een plaats garantie op de school van voorkeur van de ouders te geven. Een beroep op de 
hardheidsclausule wordt slechts in zeer uitzonderlijke situaties gehonoreerd.  

  



2 Zij-instromers KC Muiderkring, Jozefschool en De Egelantier in 
Muiden 

 

Zij-instromers zijn kinderen die eerder op een andere basisschool zijn ingeschreven geweest of kinderen 
die na hun vierde verjaardag aangemeld zijn op een school. 

 

2.1 Algemene uitgangspunten voor zij-instromers 
- Ouders die vanwege een verhuizing naar Muiden een andere school in Muiden zoeken voor hun 

kind kunnen contact opnemen met een van de scholen in Muiden met de vraag of er plek is voor 
hun kind. Als deze school geen plek heeft, dan dient de ouder zelf een van de andere scholen te 
benaderen. Als de school plek heeft, dan moet de school de aanmelding accepteren en heeft de 
school zorgplicht. De laatste drie weken voor de zomervakantie worden er geen nieuwe 
aanmeldingen meer in behandeling genomen, er is tijd nodig om de aanname zorgvuldig af te 
handelen en te onderzoeken wat een kind nodig heeft. 

- Overstappen van scholen binnen Muiden is alleen mogelijk na de zomervakantie. Ouders dienen 
hun kind tot uiterlijk drie weken voor de zomervakantie schriftelijk aan te melden. Er kan 
besloten worden om af te wijken van deze procedure als er een vraag van ouders ligt. Dit kan 
alleen nadat er overleg is tussen schooldirecties, waarbij tijdens het gesprek het belang van het 
kind voorop staat. De school waar het kind zit, kan dit het best bepalen en is hierin leidend. 

- Bij een aanmelding vanwege ontevredenheid, wordt ouders in eerste instantie altijd verzocht om 
het gesprek aan te gaan met de directie van de huidige school. Directies treden hierna samen in 
overleg. 

- Nadat ouders de huidige school geïnformeerd hebben, toestemming hebben gegeven voor een 
overdracht naar de nieuwe school en er contact is geweest tussen de directies en/of intern 
begeleiders van de scholen, wordt gekeken of er in de desbetreffende groep en het betreffende 
schooljaar plaats beschikbaar is. Het ondersteuningsdeel uit de schoolgids dient als 
uitgangspunt voor de beslissing of een leerling plek geboden kan worden. 

- Als een school vol zit, mag een leerling geweigerd worden. De school moet wel een consequent 
en transparant toelatingsbeleid voeren, dat voor ouders toegankelijk. Het moet voor ouders 
inzichtelijk zijn hoeveel plaatsingsruimte er op een school is en hoeveel aanmeldingen er zijn. 
Ieder kind krijgt een gelijke wijze van behandeling.  

- Indien alle scholen in Muiden geen plek hebben, dan treden de directies in overleg met het 
college van bestuur van ASKO en betrokken externe instanties om een plek te vinden voor de 
leerling.  

- Vanwege het grote aantal aanmeldingen nemen de scholen in Muiden uitsluitend leerlingen aan 
die woonachtig zijn in Muiden of die op korte termijn aantoonbaar naar Muiden verhuizen.  

Passend onderwijs 

Wanneer een leerling met extra onderwijsbehoeften vanwege verhuizing van school verandert, heeft de 
school waar de leerling wordt aangemeld zorgplicht. De school waar het kind is aangemeld, heeft volgens 
de WPO tien weken de tijd om de benodigde ondersteuning op de eigenschool óf het 
Samenwerkingsverband te regelen. 


